e-YMM TASDIK RAPORLARININ e-IMZALANMASINA ILISKIN
YAPILAN DEGISIKLIKLER

01.01.2021 tarihinden itibaren e-YMM Tasdik Raporlarinin e-imzalanmasina iligkin

degisiklikler yapilmistir. Daha énce rapor_imzalayan Yeminli Mali Miisavirlerinde

asagidaki islemleri kontrol etmesi gerekmekte olup, daha onceki _imzalama

araclarinin kullanilmamasi gerekmektedir.

# Onemli: Rapor imzalama sirasinda hata alinmasi durumunda kilavuzun son

boliimiinde yer alan e-Imzalama ve/veya Onaya Ginderme asamasinda hata

alinmast _durumunda yapilmas: gerekenler bashgina bakilmas1 ve ilgili

adimlarin kontrol edilmesi gerekmektedir.

1-) E-IMZALAMA ISLEMI HAZIRLIK ASAMALARI
a-) Gerekli Programlar ve Ayarlar

% Google Chrome Gecmisinin Temizlenmesi

Google Chrome tarayicisinda gegmisi temizleme isleminin yapilmasi gerekmekte olup,
bunun i¢in bos bir Google Chrome sayfasinda CTRL H tuslarina birlikte basilmasi
gerekmektedir.

Sayfanin sol iistiinde yer alan “Tarama Verilerini Temizle” kismina tiklanmalidir. Bu
kisimda sifreler hari¢ butonlarin tamami isaretlenmeli, zaman araligi olarak “En
Bagtan veya Tim Zamanlar” isaretlenmeli ve sag alt kose de yer alan “Verileri

Temizle” butonuna tiklanmalidir.

Chrome ge¢misi

Diger cihazlardan sekmeler

Tarama verilerini temizle (P




Tarama verilerini temizle

Temel Geligmis

Zaman arahds I Tum zamanlar vI

Tarama gecgmisi

e
21 6ge
indirme gecmisi
2
1 &5ge
Cerezler ve diger site verileri
9 siteden
Onbellege alinan resimler ve dosyalar
26,6 MB
O Sifreler ve diger oturum agma verileri
33 sifre (intranet.gib, 10.251.55.22 ve 31 tane daha igin)
=

Form otomatik doldurma verileri & -~

# Google Chrome siiriimiiniin kontrol edilmesi

e-imzalama isleminin yapilabilmesi i¢in Google Chrome siirlimiiniin 47 ve iizeri
olmas1 gerekmekte olup, Google Chrome siiriimiiniiziin kontrol edilebilmesi icin

asagidaki asamalarin yapilmasi gerekmektedir.

© Google Chrome sayfasi sag iist kdsede yer alan |Ebutonuna tiklanmasi,

acilan pencerede “Ayarlar” sekmesine tiklanmalidir.

~ [ 1]
Yeni sekme Ctrl+T
Yeni pencere Ctrl+=N
Yeni gizli pencere Ctrl+UstKrktr+N
Gegmis >
Indirilenler Ctri+)
Yer igaretleri >
Yakinlastir - 2100 - I
Yazdir... Ctrl+P
Yaymnla...
Bul... Ctrl+F
Diger araglar >
Dazenle Kes Kopyala Yapistir
g
Yardim >
Gikig

® {lgili sekmeye tiklaninca agilacak sayfa da “Chrome Hakkinda” sekmesine

tiklanmalidir.



Otomatik doldurma
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Uzantular =

I Chrome hakkinda I <:l

© Ilgili sekmeye tiklaninca acilacak sayfa da Google Chrome siiriimii

gorilintiilenmektedir.

Chrome hakkinda

Co‘ Google Chrome

0 Google Chrome giincel durumda
78.0.3004,108 (Resmi Derleme) (64 bit) Sirimi

Chromela igili yardim alin U

Sorun bildir U

& Google Chrome siiriimiiniin 47 ve iizeri olmamast durumunda gerekli

gilincellestirilmelerin yapilmasi gerekmektedir.

% Java Parametre Ayarimin Yapilmasi




e-imzalama isleminin yapilabilmesi i¢in Java 1.8 ve iist versiyonlarinin_siiriimiiniin

kullanilmas1 gerekmekte olup, Java siiriimiiniiziin kontrol edilebilmesi i¢in asagidaki
asamalarin yapilmasi gerekmektedir.

O Bilgisayarinizin Baglat meniisii altinda yer alan Denetim Masasi (Control

==

Cienetim

Panel) [r=s=srni 2| dizinine ulasilir.

&, | Java

® Denetim Masasi igerisinde yer alan Java ikonuna [\== cift tiklanarak

once Java Kontrol Paneli acilmasi gerekmektedir.

84 Ayt Yoneticis 0 AygtlrveYazclar Bildirim Alam Simgeleri % BitLocker Srici irelemesi
§ Calisma Klasorlen & Depolama Alanlan ﬁi Dil ﬁ Dizin Olugturma Seqenekderi
@ Erigim Kolayhg Merkezi @ Esitleme Merkez o) & Grubu J Fare

i) Gorev Cubugu ve Gedin & Gorint 3 (g Seenekderi ) Intemet ecenekle

(%) Java (32 bit Cj Kimlik Bilgisi Yaneticis ! Kisisellegtirme Klasor Seenekler

& fonum Ayarlan @ Konugma Tanima 8 Kullanr Hesaplen f Kurtarma

© Java Kontrol Panelinde About ikonuna tiklanmasi durumunda java stirimii

goriintiilenebilecektir.

=) Java Control Panel = =
General | Update | Java | Security | Advanced

About
View version information about Java Control Panel.

Network Settings _

Network settings are used when making Internet connections. By default, Java will use
settings in your web browser. Only advanced users should modify these settings.

& Java sirimiiniin @ 1.8 ve iizeri olmamasi  durumunda gerekli

oiincellestirilmelerin yapilmasi gerekmektedir.

# Java Uygulamasi Runtime Parameters Ayarimin Yapilmasi

Bir 6nceki boliimde anlatilan Java Kontrol Panelinin tekrar agilmasi gerekmektedir.
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* Java kontrol paneli lizerinde Java Sekmesi segilir ve View butonuna tiklanir.

* Acilan

| Update [Sava] security | Advanced|
About
View version information about Java Control Panel.

| apout...
Network Settings

Metwork settings are used when making Internet connections. By default, Java wil use the network
settings in your web browser. Only advanced users should modify these settings.

| metwork Setungs...

Temporary Internet Files

Files you use in Java applications are stored in a spedial folder for quick execution later. Only
advanced users should delete files or modify these settings.

[ setngs.. |[wewe ]
Java in the browser is enabled. t
See the Security tab

pencerede yer alan Runtime Parameters

alanina

-Djava.security.debug=sunpkcsll degeri yazilarak OK butonuna tiklanir.

1.8.0_201 http:/fiava.... C:\Program ... -Djava.security.debug=...

* Son olarak agilan pencerede 6nce Apply butonuna tiklanir. Daha sonra ise OK

butonuna tiklanarak Parametre ayar1 tamamlanmis olur.

| General | Update | Java | Security | Advanced|

View and manage Java Runtime versions and settings for Java applications and applets.

b-) e-imza Soketi Dosya Uzantis1 Kontrolleri



Yeminli Mali Miisavirler tarafindan farkli firmalardan temin edilen e-imza
sertifikalarinin, ilgili e-imza firmalar1 tarafindan tanimlanan ve Kamu SM’ de yer alan

ayr1 ayr1 dosya uzantilar1 bulunmaktadir.

* Daha oOnceki siirecte e-YMM Tasdik Raporlarinin imzalanmasinda kart
tanimlamas1 manuel olarak yapilmakta olup, artik e-imzalama asamasinda

sistem tarafindan otomatik olarak yapilmaktadir.

e-imza firmalarinin kullandig1 dosya uzant1 6rnekleri asagida yer almaktadir. Asagida
yer almayan firmalarda genel itibariyle baska bir firmanin ortak siiriiciilerini
kullanmaktadir. Hangi firmanin ortak siiriiciisii kullaniyor ise o firmanin dosya

uzantisinin dikkate alinmas1 gerekmektedir. Ornegin_Tiirkkep firmasi _e-Giiven

firmasinin siiriiciilerini kullanmaktadir.

Tiibitak’ tan temin edilen e-imzalama araglarinda akisp11.dll dosya uzantisi
Tiirktrust’ tan temin edilen e-imzalama araglarinda akisp11.dll dosya uzantisi
e-Tugra’ dan temin edilen e-imzalama araglarinda aetpkssl.dll dosya uzantisi
e-Imza’ dan temin edilen e-imzalama araglarinda akisp11.dll dosya uzantis

Tiirkkep’ ten temin edilen e-imzalama araglarinda etpkcsl11.dll dosya uzantisi

9 9 9 9 9 9

e-Giiven’ den temin edilen edilen e-imzalama araglarinda etpkcs11.dll dosya

uzantisi

ONEMLI: Yukarida belirtilen dosya uzantilarinin dogru yerde olup-olmadiginin
asagidaki sekilde kontrol edilmesi gerekmektedir.

< Sistem tarafindan dosya uzantilar1 otomatik olarak System32 dosyasi igerisinde

aranmaktadir. System32 dosyasina erisim saglanabilmesi i¢in:

e

Bilgisayarim

Genellikle masaiistiinde yer alan Bilgisayarim ikonuna tiklanmasi,

System (C:) siiriiclisiine tiklanmasi,



4 (Cihazlar ve sirticiler (4)
am  SYSTEM(C) DATA (D)

DVD RW Sirtcasu (E:)

oI @
133 GB bos, 238 GB toplam 931 GB bog, 931 GB toplam

Gikanlabilir Disk (F:)
- Eee———
@ 6,02 GB bos, 14,8 GB toplam

System (C:) siiriiciisii igerisinde yer alan Windows dosyasina tiklanmasi,

. AkisLog 16.2.2017 14:31
. inetpub 19.2.2017 19:34
. Kullanicilar 7.10.2019 14:05
.. PerfLogs 22.8.2013 18:22

10.2.2020 16:30
31.1.2020 15:32
21.10.2019 14:15
2.10.2019 11:47
31.1.2020 16:36

.. Program Dosyalan (x86)
.. Program Files

. Quarantine

.. Tools

|, Windows

{

Dosya klasora
Dosya klasora
Dosya klasora
Dosya klaséra
Dosya klasora
Dosya klasora
Dosya klasora
Dosya klaséra

Dosya klasora

System32 dosyasina tiklanmasi1 gerekmektedir.

|. Speech
. Sun
. System

22.8.2013 18:36
21.11.2019 13:48
22.8.2013 18:36

Dosya klasora
Dosya klasora

Dosya klasora

| system32 <)

27.2.2020 18:35

Dosya klasora

. SystemResources
). Syswows4
. TAPI

22.8.2013 18:36
13.2.2020 12:11
22.8.2013 18:36

Dosya klaséria
Dosya klasora
Dosya klaséra

Bu klasor igerisinde Crtl F yapilarak kullanilan e-imza sertifikasinin dosya uzantisi

yazilmak suretiyle arama yapilmasi gerekmektedir.

Goranam Ara

Girig Paylag
@ v 4 0 b System32 igindeki Arama Sonuglan »

Tir: Uygulama uzan...

ve &3 x

Degigtirme tarihi: 10.8.2011 09:00

Boyut: 533 KB

3¢ Sik Kullanilanlar a5 AkisMd.dll
g indirilenler 2 CAWindows\System32
I Masausta & akisp11.dll
‘21 Son gidilen yerler ﬁ C\Windows\System32

Tur: Uygulama uzan...

Degistirme tarihi: 24.6.2011 13:00

Boyut: 2,02 MB




# Yukaridaki ekran goriintiisiinde ilgili firmanin dosya uzantisi dogru yerde

bulunmaktadir. Dosya wuzantistnin  bulunamadigi  durumda  e-imza

sertifikasinin temin edildigi firma ile gorisilerek ilgili durumun firmaya

iletilmesi gerekmektedir.

# Bu siirecte genel itibariyle daha once bilgisayarda yer alan e-imza sertifikasina
ait driverlerin bilgisayarda program ekle/kaldir boliimiinden kaldirilip-tekrar
yiiklenmesi durumunda da sorun ¢o6ziilmektedir. Biitiin e-imza firmalarinin

driverlar1 kendi internet sitelerinde yer almaktadir.

# Bu asamada bilgisayarda yer alan windows siiriimii ile sertifika drivermin ayni

olmasina dikkat edilmesi gerekmektedir. Ornegin windows 32 kullanilmasi

durumunda sertifika driverinin da 32 bit yiiklenmesi gerekmektedir.

2-) E-IMZALAMA iSLEMIi

a-) Raporun Son Halinin Kaydedilmesi
Diizenlenen raporun e-imzalama isleminin yapilabilmesi i¢in zorunlu tiim tablo ve
alanlara iliskin girislerin tamamlanmasi1 gerekmektedir. Raporda her boliimiin altinda

yer alan Rapor Kontrol Etme butonuna basilarak gerekli kontrollerin yapilmasi

gerekmektedir.

Basarih

Rapor Kontrol islemi basaril.

Tamam

Rapor kontrol etme islemi basaril1 bir sekilde tamamlanmasi1 durumunda, raporun en

son PDF halinin rapor goriintiileme butonuna basilarak iglem yapilacak bilgisayarin

masaiistiine kaydedilmesi gerekmektedir.



Taslak Raporu Iptal Etme

b Rapor Goruntuleme YMMRAPOR 05498pdf A

Y Belge Ekleme (Rapor Ekleri)

b-) imzalama Aracinin Indirilmesi

Onemli Uvari

% Bu boliimde anlatilan islemler sadece 1 kere yapilacaktir.

# Raporlarin her e-imza asamasindan tekrarlanmamas: gerekmektedir.

#* Yani e-imzalama aracini indirme islemi 1 kere yapilmali ve indirilen dosya
klasorde saklanmalidir.
Bir 6nceki boliimde anlatilan ayarlar tamamlandiktan sonra imzalama aracinm

calisttrmak i¢in oOncelikle rapor igeriginde sag Ust kosede yer alan

S -imzalama A indi i
i hutonuna tiklanmasi gerekmekte olup, asagidaki pencere

agilacaktir.

indirilebilir imza Arac Segenekleri

Windows(.msi) Windows/Linux/Mac0S5 (.zip)

N - <

* Islem yapilan bilgisayarda kullamlan isletim sistemine gore belirlenmis
imzalama aracinin indirilmesi gerekmektedir.

& Windows _isletim _sistemi _kullanicilar:  her iki imza programini da
kullanabileceklerdir. (1 ve 2)

& Linux-MacOS isletim sistemi kullanicilarinin ise Windows/Linux/MacOS

imzalama aracini kullanmalar1 gerekmektedir. (2)



Bilgisayarda kullanilan isletim sisteminin kontrol edilebilmesi i¢in masaiistiinde yer
alan bilgisayarim ikonuna mause sag tusu ile basilarak 6zellikler butonuna tiklanmasi

gerekmektedir.

Ag

#  Yonet

Baglangig ekranina sabitle
Ag suracasune baglan...

Ag surtcusa baglantisini kes...

Kisayol olugtur
Sil

Yeniden adlandir

Ozellikler @

Ozellikler butonuna tiklanmas1 durumunda asagidaki ekran agilacaktir. Bu ekranda

isletim sistemi bilgileri yer almaktadir.

Windows sGrimi

Windows 8.1 Enterprise

© 2013 Microsoft Corporation. Tam haklan saklidr. .-.- WI n d OWS 8

1-) Windows(.msi) imzalama Aracimin indirilmesi

indirilebilir imza Araci Secenekleri

Windows(.msi) Windows/Linux/MacOS (.zip)

N - <

Windows (.msi) ifadesinin altinda yer alan indir butonuna tiklanmasi, indirilen dosya

icin “Klasorde Goster” butonuna tiklanmasi ve ilgili setup dosyasinin masaiistiine

kaydedilmesi gerekmektedir.
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A¢

Bu tur dosyalan her zaman ag

Klasorde goster <:

@ GIBEimzaApp_Setu...msi | ¥ @

* Masaiistiine kaydedilen setup dosyasina mause ile ¢ift tiklanarak calistirilmasi

ve asagidaki asamalarin tamamlanmasi gerekmektedir.

GIB E-imza Uygulamasi Kurulum Sihirbazi'na Hog A

Geldiniz =)

The installer will guide you through the steps required to install GIB E-imza Uygulamasi on your
computer.

UYARI: Bu bilgisayar programi telif hakki yasalan ve uluslararasi anlagmalar tarafindan
korunmaktadir. Bu programin veya bir boluimiiniin izinsiz gogaltimasinin veya dagitimasinin ciddi
yasal veya cezai sonuglan olabilir. 1zinsiz godaltma veya dadiim, yasalarca izin verilen azami olglide

hukuki takibata konu olacakhr.
"4

< Geri o dlei> | iptal
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Yukleme Klasorunu Segin

Yiikleyici GIB E-imza Uygulamasi iiriiniinii agadidaki klasore yikleyecek.

Bu klasare yiiklemek igin “ileriyi tiklatin. Farkli bir klasore yiiklemek icin asadiya girin veya "Gozat"
tiklatin,

Klasor:

|C: \Program Files (x86)\Gelir Idaresi Bagkanhgh\GIB E-Imza Uygulamas [ Gozat...

[ Disk Alan...

GiB E-imza Uygulamas: Grinund kendiniz veya bu bilgisayan kullanan herhangi biri igin yukleyin:

(® Herkes

() Yalrizca ben @2
A4

[ e

Yuklemeyi Onayla

Yiikleyici, GIB E-imza Uygulamasi Liriiniinii bilgisayanniza yiiklemeye hazir.
Yiiklemeyi baslatmak icin “ileriyi tklatin,

12



Yukleme Tamamlandi

GIB E-imza Uygulamasi basanyla yiiklendi.
Cikmak igin ""Kapat' bklatin,

Liitfen Windows Update'i kullanarak .MET Framework igin kritik guncellestirmeler olup olmadiGire
denetleyin.

* Yukaridaki islemlerin tamamlanmasi durumunda GIB E-imza Uygulamasi

Programi islem yapilan bilgisayarin masa {istiine otomatik olarak kurulacaktir.

ofi | P

GIB E-Imza
Uygulamas:

* GIB E-Imza Uygulamas: tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir.

Il GiB E-imza App (13.07.2020v2.01) — ©
l/ Rapor imzalama I/ imzah Rapor Birlestirme |

~imzalanacak PDF Dokiiman

|

- Sertifika
|ACS ACR39U ICC Reader 0 [~
=
| HAYDAR ERKAN |~ |
- Pin Kodu

Olusturacadgimz elektronik imza, 5070 sayih
& Elektronik imza Kanununa gbre elle atilan
imzaya esdeder hukuki sonuc dogurur.

(S
Ayarlar %ﬂ(ﬂ Cikig
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2. Windows/Linux/MacOS (.zip) imzalama Aracimin indirilmesi

indirilebilir imza Araci Segenekleri

Windows(.msi) Windows/Linux/MacOS (.zip)

KN - Bl

Windows/Linux/MacOS (.zip) ifadesinin altinda yer alan indir butonuna tiklanmasi,

indirilen dosya i¢in mause sag tusu ile basilarak “Klasorde Goster” butonuna

tiklanmasi gerekmektedir.

Ag

Bu tur dosyalan her zaman ag

Klasorde goster @

viao

Q GIBEImzaApp (1).zip v

Klasor sekli gosterilen zip dosyasina mause sag tusu ile basilarak “Klasore Cikart”

butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

e

Ag
WinRAR ile ag

=

g Dosyalan gikart...

g Buraya Cikart

g I Klasére gikart GIBEImzaApp (1)\ I <=
Birlikte ag »

GIBElmzaApp

Agilan klasore cift tiklanarak asagidaki ekran gorselinde gosterilen

run.bat dosyasina ¢ift tiklanmasi gerekmektedir.
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L ik 27.3.2020 16:00 Dosya klasgrd

| £| GIBEimzalpp.jar 27.3.2020 16:00 Executable Jar File 516 KB
| run. = : indows Toplu s ...

bat 27.3.2020 16:50 Wind Toplulg 1KE
|_| run.sh 27.3.2020 1718 5H Dosyasi 1KB

* Run.bat dosyasina ¢ift tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir.

I GIB E-lmza App (12.07.2020 v2.01) — ©
l/ Rapor imzalama r'lmzall Rapor Birlegtirme |

rimzalanacak PDF Dokiiman

|

- Sertifika
|acs ACR39U ICC Reader 0 | - |
=3
| HAYDAR ERKAMN |v| |
- Pin Kodu
| =N

Olugturacaginiz elektronik imza, 5070 sayil
& Elektronik im=za Kanununa ghre elle atilan
imzaya esdeder hukuki sonug dodurur

[ /"
Ayariar Q’ Cikag

imzala

—

Bu ekranda e-imza soketi bilgisayarda takili halde iken sertifika boliimiine e-imza

sertifikasina iligkin verilerin otomatik gelmesi gerekmektedir.

c-) imzalama Araci1 Hatalan

1-) e-imza sertifikasina iligkin kart uzantisinin bulunamamasi durumunda sertifika

boliimii bos gelmektedir. Bu_durumda sayfa 6’da vyer alan e-imza soketi dosya

uzantilart bashgindaki aciklamalarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

I GiB E-imza App (13.07.2020v2.01) — &
l/ Rapor imzalama r imzah Rapor Birlegtirme |
rimzalanacak PDF Dokiiman
r Sertifika
| | = | %
| (=]
r Pin Kodu
Olusturacaginiz elektronik im=za, 5070 sayi
& Elektronik imza Kanununa gire elle atilan
imzawa egdeder hukuki sonug dodurur.
cJ (=
Ayariar . Tk
Imzala E
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2-) e-imza sertifikasina iligkin sertifika boliimiinde sadece Yeminli Mali Miisavirin

Adi-Soyadi  bilgisinin  gelmemesi durumunda, e-imza sertifikasinin  nitelikli

elektronik imza olup-olmadigimin kontrol edilmesi gerekmektedir. Genel itibariyle
mali miihiir kullanan Yeminli Mali Miisavirlerde bu boéliim bos gelmekte olup, ilgili
kurumlardan nitelikli elektronik imza temin edildikten sonra rapor imzalama

islemlerine devam edilmesi gerekmektedir.

I GIE E-Imza App (13.07.2020 v2.01) — =
r R.apor'lmza.lama I/'Imzall Rapor Birlegtinmme |

imralanacak PDF Dokiman

Sertifika

|ACS ACR3I9U KCC Reader O |v|

I (=] H
Pin Kodu
Olusturacadinz elektronik immza, S070 sawih
& Elektronik im=za Kanununa gore elle atlan
imzaya esdeder hukuki sonug dogurur.
(ol 4
Ayariar [l IV E=S

imzala

d-) Raporun PDF Formatinin imzalama Araci icerisinde Imzalanmasi

Bu boliimde kontrol etme islemi tamamlanan raporun PDF formati 2 ayn sekilde
imzalama aracinin i¢ine alabilecektir.
© Raporun PDF formatinin siiriiklenerek imzalama aracindaki PDF ikonunun

iistline stiriklenerek birakilmasi gerekmektedir.

Il GiB E-imza App (13.07.2020 v2.01) — ©
l/ Rapor imzalama r'lmzall Rapor Birlegtirme |

imzalanacak PDF Dokiiman

Chlsers\tercanli_haydanDesktopW™W MM
RAPOR_ad1242 pdf o

T Rt e
Sertifika acht 242 prdf

|ACS ACR39U ICC Reader 0 |v|

| HAYDAR ERKAN [~ =
Pin Kodu

| |

Clusturacadiniz elektronik im=za, 5070 sayil
& Elektronik imza Kanununa gbre elle atilan
imzaya esdeder hukuki sonug dodurur.

/8
(o
Ayariar . Cikig
Imzala
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® Imzalama aracindaki PDF ikonuna tiklanarak bilgisayara kaydedilen raporun
PDF formatinin secilmesi gerekmektedir.
Look In: ‘E Documents ‘V‘

(] Gzel Office $ablonlan

File Name: || |

Files of Type: ‘PDF Dosyasi ‘ v ‘

Yukaridaki islemlerin tamamlanmasindan sonra ekran goriintiisiiniin asagidaki sekilde

olmas1 gerekmektedir.

[ GiB E-imza App (13.07.2020 v2.01) — O
l/ Rapor imzalama | imzah Rapor Birlestirme |

~imzalanacak PDF Dokiman
CUsersitercanli_haydanDes ktop W

RAPOR_ad1242 pdf

- Sertifika
|ACS ACR39U ICC Reader 0 | — |
| HAYDAR ERKAM | = | I%
~ Pin Kodu

e

Olusturacadiniz elektronik imza, 5070 sawil
& Elektronik imza Kanununa gore elle atilan
imzaya esdeder hukuki sonug dogurur.

- ’ -
) (5o
Ayarlar %‘za(a Cikig

X e-imza aracinin sifresi girilerek imzala butonuna basilmasi gerekmektedir.

X Imzala isleminin basarili olmast halinde asagidaki ekran goriintiisii

actlacaktir.
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I. imzalama iglemi tamamiand..
gc imzah Dosya : C:\Users\guney_merve\Desktop\YMMTTRAPOR_MRV2019.pdf.zip

l Kopyala ve Kapat 1 X | Kapat

* Imzalanan PDF raporu program icerisinden otomatik zip dosyasina

doniistiiriilerek masa listiine kaydedilecektir. Kalan islemlerin _bu zip dosyast

iizerinden yapilmasi gerekmektedir.

¥YIMMTTRAP
OR_MRV2019
pdf.zip

3-) E-IMZALANAN RAPORUN ONAYLAMA ASAMASI

Bir 6nceki boliimde anlatilan iglemler tamamlandiktan sonra rapor igeriginde sag list

.. v Rapor Onaylama
kosede yer alan butonuna tiklanmasi

gerekmekte olup, asagidaki ekran agilacaktir.

v Rapor Onaylama

Rapor Onayla

imza bilgilerini iceren .zip uzantili dosyay yiikleyerek raporunuzu onaylayabilirsiniz.

Dosya Sec¢ | Dosya secilmedi Onaya Gonder

“Dosya Se¢” butonuna tiklanarak daha once e-imzalanan zip dosyasinin yiiklenmesi
gerekmektedir. Yikleme islemi tamamlandiktan sonra “Onaya Gonder” butonuna

tiklanarak ilgili vergi dairesine otomatik gonderimin tamamlanmasi gerekmektedir.
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Rapor Onayla X

imza bilgilerini iceren .zip uzantili dosyay viikleverek raporunuzu onaylayabilirsiniz.

Dosya Sec | YMMRAPOR _12345.pdf.zip
{1 {}2

Gonderme islemi tamamlandig1 zaman asagidaki ekran agilacaktir.

Basarnl X

> Onaylama islemi tamamlanmastar.
\ 4
Tamam

4-) E-IMZALAMA VE/VEYA ONAYA GONDERME ASAMASINDA
YAPILAN KONTROLLER VE COZUMLERI

a-) Raporu Diizenleyen Yeminli Mali Miisavir ile e-Imza sahibinin Ayn:_ Kisi
Olmasi

Raporu diizenleyen Yeminli Mali Miisavir ile raporu imzalayan Yeminli Mali
Miisavirin ayni1 kisi olmasi gerekmekte olup, onaya génderme asamasinda bu kontrol
sistemsel olarak yapilmaktadir. Uyumsuzluk olmasi durumunda asagidaki uyar1 mesaji
gosterilmektedir. Bu hata mesaji alindiginda imza sertifikasinin Yeminli Mali
Miisavire ait olup-olmadiginin kontrol edilerek, dogru e-imza sertifikasi kullanilarak

imzalama igsleminin en bastan yapilmasi gerekmektedir.

Raporu dizenleyen Yeminli Mali Misavir ile e-

g- 'j ' imza sertifikasi sahibi Yeminli Mali Misavirin ayni
kisi olmasi gerekmektedir.

Tamam
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b-) Onaya Gonderilen Rapor ile Raporun En Son Halinin Aym1 Olmasi

Rapor Kontrol Et islemi ve imzalama islemi tamamlanan raporda, onaylama islemi
tamamlanmadan 6nce rapor igeriginde degisiklik yapilmasi durumunda asagidaki uyari

mesaj1 gosterilmektedir.

Onaylanmaya calisilan rapor ile raporun en son
hali ayni degildir. Raporun en son halinin Rapor

/!* n ' Goriuntileme ekranindan alinarak tekrardan e-
imzalanmasi ve daha sonra onaylanmasi
gerekmektedir.

Tamam

* Bu durumda raporun e-imzalama igleminin en bastan yapilmasi gerekmektedir.

5-) e-YMM TASDIK RAPORLARININ BiRDEN FAZLA YEMINLI
MALI MUSAVIR TARAFINDAN IMZALANMASI

12.08.2020 tarihinde yapilan sistemsel degisiklik ile e-YMM Tasdik Raporlari
birden fazla Yeminli Mali Miisavir tarafindan imzalanarak vergi dairesine

gonderilebilecektir.

Raporun birden fazla Yeminli Mali Miisavir tarafindan imzalanacak olmasi

durumunda asagidaki hususlarin dikkate alinmasi gerekmektedir.

1-) e-YMM Tasdik Raporlari, raporu ortak imzalayacak Yeminli Mali Miisavirlerden
herhangi birisi tarafindan hazirlanacaktir. Raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavir,
rapor olusturma islemini yaptiktan sonra Kapak Boliimiinde yer alan “Raporu Ortak
Imzalayacak Yeminli Mali Miisavir Bilgileri” boliimiine raporu imzalayacak diger

YMM’lere iliskin bilgi girislerini yapacaktir.

NOT: Raporu hazirlayan Yeminli Mali Misavir kendisine ait bilgileri ayrica

girmeyecektir.
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Raporu Ortak imzalayacak Yeminli Mali Musavir Bilgileri

5_) 5
T.C. Kimlik Numaras: Adi Soyad Miihiir No Bagh Oldugu Oda Biiro Adresi Telefon Numarasi
FAN ANKARA YMM i
12345678910 5  HAYDARERKAN 1 ODASI Yenimahalle/Ankara 3121111111
ANKAFRA YMM A g
23456759101 9 CEMALUZUN 12 ODASI lbndag/fnkara 3121111111

2) Raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavir tarafindan kontrol igslemi tamamlanan
raporun, hem raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavir tarafindan hem de Raporu
Ortak Imzalayacak Yeminli Mali Mali Miisavirler tarafindan ayr1 ayri imzalanmasi
gerektiginden, Rapor Goriintiileme Boliimiinden bilgisayara indirilen rapor érneginin
mail, flash bellek vb. araglar vasitasi ile Raporu Ortak Imzalayacak YMM’lere

gonderilmesi gerekmektedir.

imzalama isleminin, “2-) E-Imzalama Islemi” boliimiinde yer alan agiklamalar

dikkate alinarak yapilmasi gerekmektedir.

3) Raporun, her bir YMM tarafindan imzalanmasi neticesinde olusan zip dosyalarinin
imzalama araci igerisinde yer alan “imzal Rapor Birlestirme” ikonu kullanilarak
birlestirilmesi gerektiginden, zip dosyalarinin siiriikle birak yontemi ile “Imzah
Rapor” boliimiine yliklenmesi gerekmektedir.

ONEMLI: Zip dosyalarmin birlestirilmesi islemi raporu ortak imzalayacak
YMM’lerden herhangi birisi tarafindan yapilabilecektir.
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55

Birtestir

imzah Rapor
C:\Users\tercanli_haydanDesktop\haydar imzali rapor\...

C:\Users\tercanli_haydanDesktop\ozkan imzali raponY...
C\Users\tercanli_haydanDesktop\YMMRAPOR_ad124...

YMMRAPQ = Tas! |

G5

4) Zip dosyalarinin tamammin “imzali Rapor” boliimiine yiiklenmesi islemi
yapildiktan sonra “Birlestir” segenegine tiklandiginda “imzal Rapor” béliimiine

yliklenen tiim zip dosyalari, tek bir zip dosyasina doniisecektir.
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[A GiB E-imza App (13.07.2020 v20o1) - = HEMN
( 'Rapor imzalama I imzah Rapor Birlegtirme ]

B |[®]

imzah Rapor ‘ Sil

C\Users\tercanli_haydariDesktop\haydar imzah rapor\... 1 @'

Raporlar.zip

C:\Users\tercanli_haydanDesktop\ozkan imzah rapony.. ‘ '@'
C:\Users\tercanli_haydanDesktop\YMMRAPOR_ad124...| TaJ

o Bh <=
Ayariar Birlestir Cikis

5) Raporu hazirlayan Yeminli Mali Miisavir rapor igerisinde sag iist kosede yer alan

v Rapor Onaylama o o .
butonuna tikladiginda asagidaki ekran acilacaktir.

Rapor Onayla

imza bilgilerini iceren .zip uzantil dosyayi yiikleyerek raporunuzu onaylayabilirsiniz.

Dosya Sec¢ | Dosya secilmedi Onaya Génder

ONEMLI: Birlestirilen zip dosyasinin Onaya Génderilmesi islemini sadece raporu

olusturan YMM yapabilecektir.
“Dosya Sec¢” butonu tiklanarak birlestirilen zip dosyasimin yiiklenmesi islemi

yapilip, “Onaya Gonder” butonuna tiklandiginda raporun ilgili vergi dairesine

gonderilme islemi tamamlanmis olacaktir.
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Rapor Onayla X

imza bilgilerini iceren .zip uzantili dosyay yiikleyerek raporunuzu onaylayabilirsiniz.

Dosya Se¢ | YMMRAPOR _12345.pdf.zip
{t1 {}2

Gonderme islemi tamamlandig1 zaman asagidaki ekran acilacaktir.

Basarnl X

Onaylama islemi tamamlanmastar.

Tamam

e-YMM Tasdik Raporlart ile ilgili soru, sorun ve Onerileriniz i¢in agagidaki e-posta

adresleri/telefon numaralarindan irtibata gecilmesi gerekmektedir.

ADI SOYADI E-POSTA ADRESI TELEFON
Haydar TERCANLI htercanli@gelirler.gov.tr 0312 302 15 06
Merve NIGDELIOGLU _
) MGUNEY @gelirler.gov.tr 0312 302 14 40
GUNEY
Erkan OZTURK ERKAN.OZTURK@gelirler.gov.tr {0312 302 17 80
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